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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Levantamiento Topografico Catastral
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Se refiere a las acciones de recorrido en campo para verificar los limites del inmueble y medicién de los mismos,
considerando la descripcion del documento que acredita la propiedad o posesién correspondiente, con las precisiones
vertidas por el solicitante y los propietarios o poseedores de los inmuebles colindantes, asi como con las evidencias
fisicas encontradas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, etcétera), asi mismo sirve para poder dar de alta

| un predio en el padron catastral (incorporacion).
i TyS/TM/09

Articulo 166 fraccion V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
| Articulo 22 fraccion V del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
| México y Municipios, denominado “Del Catastra”,

- |Poaliticas relativas del Apartado Ill del Manual Catastral del Estado de México.

i

l Permanente

| hasta en tanto no

sufra

modificacién en

| sus medidas y

colindancias el
bien inmueble.

. | Plano de levantamiento topografico y copia del acta
levantada el dia del levantamiento topografico
catastral.

|Para especificar medidas y colindancias fisicas, reales y actuales de
inmuebles en caso de que se quiera constatar que siguen siendo las
|mismas, y para poder incorporar un predio al padrén catastral y para
| diferentes tramites administrativos y legales.

No aplica
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PERSONAS FiSICAS |

1. Solicitud elaborada (donde se
coloque nombre, apellidos vy
domicilio  actualizado de los

propietarios o poseedores de los
inmuebles colindantes a efecto de
ser notificados conforme a la
norma). (se entrega en ventanilla).

2. Documento con el que acredite la
propiedad o posesion.

3. Recibo predial al corriente a nombre
de quien esta inscrito en catastro y
si es un predio ejidal presentar el
Gltimo pago ejidal, si en su caso no
cuenta con clave catastral no se
presentara dicho recibo.

4. |dentificacion del propietario quien
se menciocna en el recibo predial
debe estar vigente., (en su caso si
ya fallecic presentar acta de
defuncién en copia certificada).

5. Croquis de localizacién (senalando
correctamente inmueble).

6. En casc de ser tramitado por
tercera persona, presentar carta
poder con identificaciones del
otorgante, aceptante y testigos o
bien acreditar con que interés
juridico o legitimo solicita dicho
tramite.

7. Previo pago de derechos.

Nota 1: el inmueble debe de estar en
condiciones optimas para que no impida el
uso del equipo topografico, siendo los
linderos visibles y sefialados por el
propietario y colindantes.

Nota 2: si se presenta documento diferents
al glosado en el archivo, habrd de
presentarse el nuevo en copia cotejada
original, antes del levantamiento
topografico)

Nota 3: al ingresar la documentacion para
dicho tramite se les entregara una hoja de

Si

No

No

No

Si

Si
{carta poder)

No

1 de cada
documento

Nota: las
copias
deben
estar
legibles.

*Articulo 166 fraccion V del Cdédigo
Financiero del Estado de México y
Municipios.

*Articulo 22 fraccion V del Reglamento

del Titulo Quinto del Codigo
Financiero del Estado de México vy
Municipios, denominado “Del
Catastro”.

*Politicas relativas del Apartado Ill del
Manual Catastral del Estado de
México.
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las limitaciones y  alcances  del
levantamiento topografico.
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Solicitud elaborada (donde se
cologue nombre, apellidos vy 1 de cada
domicilio actualizado de los S documento
propietarios o poseedores de los *Articulo 166 fraccién V del Codigo
inmuebles colindantes a efecto de Nota: las |Financiero del Estado de México y
ser notificados conforme a la copias | Municipios.
norma). (se entrega en ventanilla). deban
2. Documento con el que acredite la No |eg?g?és_ *Articulo 22 fraccion V del Reglamento
propiedad o posesion. del Titulo Quinto del Codigo
Financiero del Estado de México y
3. Recibo predial al corriente a nombre Municipios, denominado “Del
de quien esta inscrito en catastro y No Catastro”,
si es un predio ejidal presentar el
ultimo pago ejidal, si en su caso no » _
cuenta con clave catastral no se “Politicas relativas del Apartado |I| del
presentara dicho recibo. Manual Catastral del Estado de
No México.
4. Nombramiento del representante
legal e identificacion o carta poder
debidamente requisitada.
Si
5. Croquis de |ocalizacion (senalando
carrectamente inmueble).
No
6. Previo pago de derechos. (Pago
correspondiente por el producto
solicitado).
Nota 1: el inmueble debe de estar en
condiciones optimas para que no impida el
uso del equipo topografico, siendo los
linderos visibles y senalados por el
propietario y calindantes.
Nota 2: si se presenta documento diferente
al glosado en el archivo, habra de
presentarse el nuevo en copia cotejada
original, antes del levantamiento
topografico).
Nota 3: al ingresar la documentacién para
dicho tramite se les entregara una hoja de
las limitaciones y alcances del
levantamiento topografico. |
INSTITUCIONES
PUBLICAS ;
1. Solicitud ~ elaborada (donde se Si | Articulo 23 el Cédigo Financiero del
coloque nombre, apellidos vy 1 de cada|ggtado de México y Municipios.
domicilio  actualizado de los documento
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propietarios o poseedores de los
inmuebles colindantes a efecto de Nota: las
ser notificados conforme a la copla;s
norma). (se entrega en ventanilla). deben
2. Documento con el que acredite la estar
propiedad o posesion. No legibles.
3. Recibo predial al corriente a nombre
de quien esta inscrito en catastro y
si es un predio ejidal presentar el No
ultimo pago ejidal, si en su caso no
cuenta con clave catastral no se
presentara dicho recibo.
4. ldentificacion del propietario quien
se menciona en el recibo predial No
debe estar vigente.,, (en su caso si
ya fallecid presentar acta de
defuncién en copia certificada).
5. Croquis de localizacion (sefalando Si
correctamente inmueble),
6. En caso de ser tramitado por si
tercera persona, presentar carta :
poder con identificaciones del| (Cartapoder)
otorgante, aceptante y testigos o
blen acreditar con que interés
juridico o legitimo solicita dicho
tramite.
Nota 1: el inmueble debe de estar en
condiciones optimas para que no impida el
uso del equipo topografico, siendo los
linderos visibles y sefalados por el
propietario y colindantes.
Nota 2: si se presenta documento diferente
al glosado en el archivo, habra de
presentarse el nuevo en copia cotejada
original, antes del levantamiento
topografico).
Nota 3: al ingresar |a documentacion para
dicho tramite se les entregara una hoja de
las limitaciones y alcances del
levantamiento topografico.
PASOS A SEGUIR 1. El contribuyente se presenta al departamento de catastro municipal para ingresar la
QUE DEBE_ DE documentacion requerida.
EEJ&EJ}_;‘%?SLO EL 2. Realizar el pago del Levantamiento Topogréfico Catastral.
3. Seintegra un expediente.

4. Se da cita para llevar a cabo la diligencia del Levantamiento Topografico Catastral.
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5. Realizada la diligencia, el topografo asignado da fecha para entregar el plano y el
acta de levantamiento topografico.
Si existe oposicion se cancela la diligencia.
PLAZO MAXIMO DE| 15 dias habiles
RESPUESTA
COSTO Variable FUNDAMENTO Articulo 166 fraccion V, del Codigo Financiero del
JURIDICO Estado de México y Municipios.
EFECTIVO TARJETA DE TARJETA DE ENLINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO. (PORTAL DE PAGOS)
X X X No aplica
¢ DONDE PODRA| . ; _
PAGARSE? Caja de Tesoreria Municipa
OTRAS KA
ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION :

El plazo que tiene el sujeto obligado para informar al solicitante respecto a un faltante o mconsmtenma o bien la
improcedencia del tramite, son 7 dias habiles de acuerdo a la POLITICA ACG011 del Manual Catastral del Estado de
Mexica.

El plazo es 3 dias habiles para subsanar las inconsistencias de acuerdo al Articulo 29 del Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

gggrgfdg?om DEI;E Cumpliendo con todos los requisitos solicitados y validacion de la documentacion
TRAMITE presentada; si no se cumplen los requisitos no podra emitirse el tramite.
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O |No aplica
NEGATIVA FICTA
DEPENDENCIA U ORGANISMO ERDaR ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE

Departamento de Catastro

Tesoreria Municipal

TITULAR  DE LA Mtro. Luis Rodolfo Santibafiez Castil

DEPENDENCIA
DOMICILIO
CALLE. Avenida Benito Juarez g)?_r 'I:N"I". Y. 302
COLONIA | Barrio San Miguel MUNICIPIO | San Mateo Atenco
cp. |52104 HORARIO Y DIAS DE|Lunes aviernes de 9:00 a 17:00 Horas.
: ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
728 6901100 1035 catastro@sanmateoatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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OFICINA No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA | No aplica
OFICINA
DOMICILIO _
No aplica NO. INT. Y|No aplica
CEALEE EXT.
COLONIA | No aplica 'MUNICIPIO | No aplica
cp. | Noaplica HORARIO Y DIAS DE|No aplica
s ATENCION
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No No aplica
aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ Cuanto tiempo es para la entrega del resultado del levantamiento topografico catastral?
FRECUENTE
RESPUESTA: 6 dias habiles contados, a partir del levantamiento realizado.
FREG_UNTA ¢ Qué sigue, después de hacer el levantamiento topografico catastral?
FREC__U;EN-TE
RESPUESTA: En su caso se hacen las modificaciones pertinentes; resultado de la diligencia de

levantamiento topografico catastral, en el sistema catastral municipal.
'F’RE‘_'GUNTA ¢, Que sucede en caso de gue no se presenten los colindantes?
FRECUENTE
RESPUESTA: En caso de que no se presenten los colindantes, pero fueron notificados pueden presentar

testigos de asistencia o haya oposicion a la practica del levantamiento topografico, se cancela

el servicio catastral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 | p026__
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